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Composante
Institut universitaire de technologie d'Angoulême

Présentation

Description

– Techniques de recherche de stage et d’emploi : CV (dont éditeur de CV intégré à une recherche de stage en Europe) et

lettre de motivation ;

– Utilisation des réseaux professionnels ;

– Écrits professionnels (cahier des charges, note de clarification, rapport d’avancement, rapport technique, rapport de

projet, notice technique, note de synthèse...) ;

– Remédiation orthographique et grammaticale (ateliers d’écriture...).

Oral :

– Préparation aux entretiens de stage, écoles et emplois ;

– Pitch : présentation rapide de soi, d’un projet ;

– Utilisation de supports variés de communication.

– Communication en entreprise :

– Animation et conduite de réunion ;

– Traçabilité de l’information (reporting) ;

– Échange interculturel (virtuel) avec des collaborateurs internationaux (voire francophones) ;

– Gestion de conflits ;

– Management innovant (étude de cas, jeux de rôle...).

– Informations et médias :

– Exposés, revue de presse, synthèse d’informations ;

– Méthodologie de rédaction d’une bibliographie et d’élaboration de plan problématisé ;

– Contrôle de son identité numérique.

Heures d'enseignement

TP TP 12h

Compétences visées
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– Assurer le maintien en condition opérationnelle d’un système

– Implanter un système matériel ou logiciel

– Concevoir la partie GEII d’un système

– Vérifier la partie GEII d’un système
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