
R1.15 Gestion de projet 1 : Maîtriser 
les bases de l'organisation du travail

Niveau d'étude
Bac +1

Composante
Institut universitaire de technologie 

de Poitiers-Châtellerault-Niort

Période de l'année
Semestre 1

Présentation

Description

Le professionnel R&T peut être impliqué dans différents projets l’amenant à travailler en équipe.

Dans le cadre de cette ressource transversale, l’étudiant devra :

• Partager de façon collective l’information :

# Utilisation avancée du courriel : création d’une adresse générique, utilisation du CC et du CCi,

# Utilisation d’outils collaboratifs adaptés (par exemple Mattermost, Slack, MSTeams, Google Drive, OnlyOffice),

• Organiser son travail et celui de l’équipe à partir d’outils de planification (Gantt, PERT) ;

• Prendre sa place dans une équipe en connaissant les différents rôles d’une équipe projet ;

• Conceptualiser les étapes des tâches à réaliser à l’aide d’outils adaptés (cartes mentales, infographies, etc.) ;

• Prendre conscience des délais et échéances dans un travail en mode projet ;

• Savoir s’adapter à des profils professionnels différents (manager, collaborateur, client) qui interviennent dans un projet ;

• Apprendre à faire un bilan régulier sur l’avancée d’un projet : points bloquants, solutions apportées ;

• Appliquer la critique constructive dans l’intérêt du projet ;

• Organiser des réunions de projet ;

• Présenter un projet selon ses spécificités et le public visé.

Heures d'enseignement

CM CM 2h

TD TD 6h

TP TP 4h

Pré-requis obligatoires
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Aucun

Infos pratiques

Lieu(x)

# Châtellerault
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