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Présentation

Description

Traitement de texte :

mise en forme de documents paginés

apprentissages des styles et mise en forme de documents longs

Outils de présentation informatique :

apprentissage des fonctions de base

apprentissage des fonctions d’animation et de transition, d’automatisme

Outils de travail collaboratif :

utilisation des formulaires en ligne

utilisation des outils en ligne de planification et de rendez vous

utilisation des outils de visioconférence

apprentissage de la gestion des mails (sauvegarde, archivage, stockage)

utilisation des plates-formes de veille, de surveillance et d’analyse

Notion de bases du tableur :

apprentissage des notions de bases d’un tableur (cellule, format)

apprentissage de quelques formules de bases (somme, moyenne, etc.)
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Traitements d'images simples :

apprentissage des outils simples de traitements d’image (recadrage, rotation, etc.)

connaissance et compréhension des formats d’images (avantages, inconvénients, poids…)

apprentissage des traitements d’image par lots

apprentissage des outils et logiciels de fabrication d’image vectorielle.

Objectifs

S’initier  aux outils informatiques

Heures d'enseignement

Technologie de l'information et de la communication - TP TP 17h

Technologie de l'information et de la communication - TD TD 10h

Pré-requis obligatoires

Aucun
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